
Zamawiający:

SPECYFIKACJA
WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

Postępowanie prowadzone w trybie podstawowym na wykonanie zadania pn.:

Usługa ochrony osób i mienia oraz obsługa stacji
monitorowania w budynkach Nowodworskiego

Ośrodka Kultury w Nowym Dworze Mazowieckim
przy ul. Paderewskiego 1a i ul. Ledóchowskiego

160 w 2026 roku

którego szacunkowa wartość nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości
kwoty 221 000,00Euro

Termin składania ofert: 5 grudnia 2025 r. do godz. 10:00
Termin otwarcia ofert: 5 grudnia 2025 r. r. o godz. 10:30

W  sprawach  nieuregulowanych  w  Specyfikacji  Warunków  Zamówienia  (SWZ)
zastosowanie  mają  przepisy  ustawy  z  dnia  11  września  2019  r.  –  Prawo  zamówień
publicznych (DzU z 2024 r. poz. 1320 ze zm.), zwanej dalej ustawą.
SWZ Zamawiający udostępnia na stronie internetowej od dnia zamieszczenia ogłoszenia
o zamówieniu w Biuletynie Zamówień Publicznych do dnia udzielenia zamówienia.

Zatwierdził:

Nowy Dwór Mazowiecki, listopad 2025 r.



Rozdział I
Nazwa oraz adres Zamawiającego

Zamawiający:
Nowodworski Ośrodek Kultury 
ul. Paderewskiego 1a 
05-100 Nowy dwór Mazowiecki 
tel.: +48 22 732 08 76 
NIP: 531 119 11 63 , REGON: 010115988 
e-mail: nok@nowydwormaz.pl
strona internetowa: https://nok.nowydwormaz.pl/
adres strony internetowej prowadzonego postępowania: 
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-b765c4f5-bff9-43a1-
9ecb-20b6c6af93ca
identyfikator postępowania e-Zamówienia: 
ocds-148610-b765c4f5-bff9-43a1-9ecb-20b6c6af93ca 

Rozdział II
Tryb udzielenia zamówienia

Niniejsze postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie
podstawowym na podstawie art. 275 pkt 2 ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo
zamówień publicznych, zgodnie z którym Zamawiający może prowadzić negocjacje w celu
ulepszenia treści  ofert,  które podlegają ocenie w ramach kryteriów oceny ofert,  o ile
przewidział  taką  możliwość,  a  po  zakończeniu  negocjacji  zaprasza  Wykonawców  do
składania ofert dodatkowych.

Rozdział III
Opis przedmiotu zamówienia

1. Przedmiotem zamówienia jest wykonanie zadania pod nazwą: „Usługa ochrony osób i
mienia oraz obsługa stacji  monitorowania w budynkach Nowodworskiego Ośrodka
Kultury  w  Nowym  Dworze  Mazowieckim  przy  ul.  Paderewskiego  1a  i  ul.
Ledóchowskiego 160 w 2026 roku”.

2. Wspólny słownik zamówień ( CPV ): 79710000-4 – usługi ochroniarskie 
3. Zamówienie  należy  zrealizować  zgodnie  z  ustawą  z  dnia  22  sierpnia  1997  r.  o

ochronie osób i mienia (t. j. Dz. U. z 2021 r., poz. 1995) i wydanymi na jej podstawie
aktami  wykonawczymi  związanymi  z  realizacją  usługi,  stanowiącej  przedmiot
zamówienia; 

4. Miejscem wykonania zamówienia będą budynki Nowodworskiego Ośrodka Kultury w
Nowym Dworze Mazowieckim przy ul. Paderewskiego 1a (NOK) i ul. Ledóchowskiego
160 (GKO) . 

5. Zamawiający  przewiduje  skorzystanie  z  prawa  opcji  podczas  realizacji
niniejszego zamówienia. 

6. Zamawiający  w  ramach  przewidywanego  prawa  opcji  zastrzega  możliwość
zwiększenia  ilości  godzin  usługi   w  ramach  niniejszej  umowy  ponad  zakres
podstawowy zamówienia – w maksymalnym zakresie do 100 godzin ochrony. Ilość
pracowników i  godziny  ochrony  dla  danej  imprezy  będzie  ustalana  każdorazowo,
indywidualnie z Wykonawcą usługi. 

7. Podstawą określenia wartości zamówienia w ramach Opcji będzie cena jednostkowa
za jedną godzinę jednego pracownika zawarta w ofercie Wykonawcy.

8. Zamawiający podejmie decyzję co do możliwości i woli skorzystania z zastrzeżonego
prawa opcji zgodnie z zapotrzebowaniem i posiadanymi możliwościami finansowymi.

9. Zastrzega się,  iż  zakres  opcjonalny  zamówienia objęty  prawem opcji  nie  stanowi
zobowiązania  umownego  (w  tym  finansowego)  Zamawiającego  zaciąganego  w
momencie  zawarcia  umowy  w  sprawie  zamówienia,  a  przewidywany  zakres
opcjonalny zamówienia nie jest gwarantowany do realizacji.

10.Realizacja (uruchomienie) prawa opcji dokonywana jest poprzez złożenie Wykonawcy
przez  Zamawiającego  w  okresie  obowiązywania  umowy  pisemnego  oświadczenia
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określającego  zakres  konkretnej  usługi.  Realizacja  (uruchomienie)  prawa  opcji
(zakresu  opcjonalnego  zamówienia)  nie  stanowi  zmiany  warunków  umowy  i  nie
wymaga zawarcia aneksu do umowy.

11. Przedmiotowe  prawo  opcji  może  być  realizowane  przez  Zamawiającego
etapowo/częściowo/sukcesywnie  w  okresie  realizacji  zamówienia,  przy  czym
oświadczenie  o  skorzystaniu  przez  Zamawiającego  z  prawa  opcji  (ewentualnie
ostatnie  z  takich oświadczeń – w przypadku etapowego korzystania prawa opcji)
może zostać złożone najpóźniej do końca terminu obowiązywania umowy. Po upływie
tego terminu zastrzeżone prawo opcji (w zakresie, w jakim nie zostało uruchomione)
wygasa, w związku z czym Zamawiający po upływie tego terminu nie może już z
niego skorzystać.

12.Wykonawca jest zobowiązany do realizacji usług w ramach prawa opcji w przypadku i
w zakresie, w jakim korzysta z niego Zamawiający, zgodnie z treścią oświadczenia
(oświadczeń) Zamawiającego o skorzystaniu z prawa opcji i warunkami określonymi
w niniejszej umowie. W przypadku skorzystania przez Zamawiającego z prawa opcji
uruchomiony  w  tym  trybie  zakres  opcjonalny  ma  być  realizowany  w  sposób
analogiczny,  jak  zakres  podstawowy  (przy  zastrzeżeniu  wyraźnych  postanowień
umowy swoistych dla zakresu opcjonalnego). Przedmiotu umowy objętego zakresem
opcjonalnym zamówienia (w razie jego uruchomienia i realizacji) dotyczą te same
warunki  i  zobowiązania  umowne  Wykonawcy,  co  przedmiotu  umowy  objętego
zakresem podstawowym zamówienia.

13.Zakres  opcjonalny  zamówienia  stanowi  przedmiot  niniejszej  umowy,  przy  czym
konieczność  jego  realizacji  aktualizuje  się  w  przypadku  skorzystania  przez
Zamawiającego z zastrzeżonego prawa opcji zgodnie z zapisami niniejszej umowy (w
zakresie, w jakim opcja jest uruchamiana).

14.W  momencie  złożenia  oświadczenia  o  skorzystaniu  z  prawa  opcji  następuje
zaciągnięcie  przez  Zamawiającego  zobowiązania  finansowego  w  wysokości
wynikającej  z  zakresu usług objętego  realizowaną na mocy danego oświadczenia
opcją.

15.Wykonawcy  nie  przysługuje  żadne  roszczenie  w  stosunku  do  Zamawiającego  w
przypadku, gdy Zamawiający z opcji nie skorzysta. Wykonawca nie jest obowiązany
do realizacji zakresu opcjonalnego w zakresie, w jakim zastrzeżone prawo opcji nie
zostało uruchomione przez Zamawiającego zgodnie z zapisami niniejszej umowy, jak
również Wykonawca nie może domagać się jego realizacji.

16.Zamawiający  ma  prawo  wielokrotnie  korzystać  z  prawa  opcji  –  jednak  do
wyczerpania maksymalnego zakresu prawa opcji.

17.Uruchomienie opcji nie będzie wymagało zmiany umowy.
18.W  przypadku  niewykorzystania  przez  Zamawiającego  prawa  Opcji,

Wykonawcy nie przysługują żadne roszczenia z tego tytułu.
19.Szczegółowy  opis  zamówienia,  wytyczne  i  wymagania  Zamawiającego  wobec

Wykonawcy zawarte  są  w Opisie  Przedmiotu  Zamówienia  (  OPZ ),  który stanowi
załącznik nr 1 do SWZ.

20.Zamawiający  wymaga  zatrudnienia  przez  Wykonawcę    na  podstawie  umowy o  
pracę   osób skierowanych do wykonywania przedmiotu umowy.  

21.Opis przedmiotu zamówienia został przygotowany bez przeprowadzenia wstępnych
konsultacji rynkowych.

22.Wykonawca  lub  podwykonawca  zobowiązany  jest  do  zatrudnienia  na  podstawie
umowy  o  pracę,  przez  cały  okres  realizacji  usługi,  osoby  bezpośrednio
odpowiedzialne za realizację umowy – pracowników ochrony.

23.Zamawiający  nie  dopuszcza  składania  ofert  częściowych.  Zamówienie  jest
niepodzielne  na  części,  gdyż  ze  względów  technicznych,  organizacyjnych  i
ekonomicznych tworzy nierozerwalną całość.

24.Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.
25.Zamawiający nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamówienia.
26.Zamawiający nie przewiduje wymagań, o których mowa w art. 96 ust. 1 ustawy.
27.Zamawiający nie przewiduje wymagań, o których mowa w art. 94 ustawy.
28.Zamawiający nie przewiduje zastrzeżenia, o którym mowa w art. 121 ustawy.
29.Zamawiający nie przewiduje udzielenie zamówień, o których mowa w art. 214 ust. 1

pkt 7) i 8) ustawy.
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30.Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej.
31.Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.
32.Wykonawca  jest  zobowiązany  wskazać  części  zamówienia,  których  wykonanie

zamierza powierzyć podwykonawcom.

Rozdział IV
Termin wykonania zamówienia

Przedmiot  zamówienia  należy  wykonać w terminie od dnia 1.01.2026 r.  (lub dnia
zawarcia umowy) do dnia 31.12.2026 r.

Rozdział V
Warunki udziału w postępowaniu zgodnie z art. 112 ustawy

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy:
1) nie podlegają wykluczeniu;
2) spełniają warunki udziału w postępowaniu dotyczące:
2.1) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym – Zamawiający

nie określa warunków w tym zakresie, 
2.2) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub

zawodowej,  o  ile  wynika to  z odrębnych przepisów – Wykonawca musi
posiadać  koncesje  wydaną  przez  Ministra  Spraw  Wewnętrznych  i
Administracji  w  zakresie  usług  ochrony  i  mienia  w  formie  bezpośredniej
ochrony  fizycznej  na  podstawie  ustawy  z  dnia  22  sierpnia  1997  roku  o
ochronie osób i mienia ( Dz.U. z 2021 roku, poz. 1995)

2.3) sytuacji  ekonomicznej  i  finansowej –  Zamawiający  nie  określa
warunków w tym zakresie,

2.4) zdolności  technicznej  lub  zawodowej  –  Wykonawca  spełni  warunek
jeżeli wykaże,  że:
a) w ciągu ostatnich 3 lat przed, upływem terminu składania ofert, a jeżeli
okres prowadzenia działalności jest krótszy, to w tym okresie wykonał, a w
przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonuje należycie -
minimum  2  usługi,  polegające  na  świadczeniu  usług  ochrony  mienia  i
monitoringu budynków. 
b) dysponuje  co najmniej  3 kwalifikowanymi pracownikami ochrony z
min. 3 letnim doświadczeniem, którzy będą pełnić ochronę na terenie
Nowodworskiego  Ośrodka  Kultury,  posiadające  wpis  na  „listę
kwalifikowanych pracowników ochrony fizycznej” prowadzoną zgodnie z
ustawą o ochronie osób i mienia, pełniących bezpośrednie czynności przy
realizacji zamówienia. 

2. Wykonawcy  mogą  wspólnie  ubiegać  się  o  udzielenie  zamówienia.  W  takim
wypadku  ustanawiają  pełnomocnika  do  ich  reprezentowania.  Pełnomocnictwo
powinno być załączone do oferty.

3. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia dołączają do oferty
oświadczenie,  z  którego  wynika,  które  roboty  budowlane,  dostawy  lub  usługi
wykonują poszczególni Wykonawcy. 

4. Zamawiający może, na każdym etapie postępowania, uznać, że Wykonawca nie
posiada wymaganych zdolności, jeżeli  posiadanie przez Wykonawcę sprzecznych
interesów, w szczególności zaangażowanie zasobów technicznych lub zawodowych
Wykonawcy  w  inne  przedsięwzięcia  gospodarcze  Wykonawcy  może  mieć
negatywny wpływ na realizację zamówienia.

5. Zamawiający nie wprowadza zastrzeżenia wskazującego na obowiązek osobistego
wykonania przez Wykonawcę kluczowych części zamówienia.
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6. Zamawiający  wymaga,  aby  w  przypadku  powierzenia  części  zamówienia
podwykonawcom,  Wykonawca  wskazał  w  ofercie  części  zamówienia,  których
wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom i podania przez Wykonawcę nazw
firm podwykonawców, o ile są już znane, zgodnie z tabelą w „Formularzu oferty”
(Załącznik nr 2 do SWZ).

Rozdział VI
Podstawy wykluczenia

1. Zamawiający wykluczy z postępowania Wykonawcę, jeżeli stwierdzi, że zachodzą
wobec  niego  podstawy wykluczenia,  o  których  mowa w art.  108  ustawy  oraz
w art. 7 ust 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach
w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie
bezpieczeństwa narodowego:
1) wykonawcę  wymienionego  w  wykazach  określonych  w  rozporządzeniu

765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie
decyzji  w  sprawie  wpisu  na  listę  rozstrzygającej  o  zastosowaniu  środka,
o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

2) wykonawcę, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia
1  marca  2018  r.  o  przeciwdziałaniu  praniu  pieniędzy  oraz  finansowaniu
terroryzmu  (Dz.  U.  z  2022  r.  poz.  593  i  655)  jest  osoba  wymieniona
w wykazach  określonych  w  rozporządzeniu  765/2006  i  rozporządzeniu
269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym
od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji
w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym
mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

3) wykonawcę, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37
ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz.
217,  2105  i  2106),  jest  podmiot  wymieniony  w  wykazach  określonych
w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę
lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został
wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej
o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.

2. Poza przypadkami wykluczenia, o których mowa ust. 1, Zamawiający wykluczy
z postępowania Wykonawcę w stosunku do którego otwarto likwidację, ogłoszono
upadłość,  którego  aktywami  zarządza  likwidator  lub  sąd,  zawarł  układ  z
wierzycielami, którego działalność gospodarcza jest zawieszona albo znajduje się
on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej
w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury;

3. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach określonych w art.  108
ust.  1  pkt  1,  2  i  5  oraz  art.  109  ust.1  pkt  4  ustawy,  jeżeli  udowodni
Zamawiającemu, że spełnił łącznie następujące przesłanki:
1) naprawił  lub  zobowiązał  się  do  naprawienia  szkody  wyrządzonej

przestępstwem,  wykroczeniem  lub  swoim  nieprawidłowym postępowaniem,
w tym poprzez zadośćuczynienie pieniężne;

2) wyczerpująco  wyjaśnił  fakty  i  okoliczności  związane  z  przestępstwem,
wykroczeniem  lub  swoim  nieprawidłowym  postępowaniem  oraz
spowodowanymi  przez  nie  szkodami,  aktywnie  współpracując  odpowiednio
z właściwymi organami, w tym organami ścigania, lub Zamawiającym;

3) podjął konkretne środki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla
zapobiegania  dalszym  przestępstwom,  wykroczeniom  lub  nieprawidłowemu
postępowaniu, w szczególności:
a) zerwał wszelkie powiązania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi

za nieprawidłowe postępowanie Wykonawcy,
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b) zreorganizował personel,
c) wdrożył system sprawozdawczości i kontroli,
d) utworzył  struktury  audytu  wewnętrznego  do  monitorowania

przestrzegania przepisów, wewnętrznych regulacji lub standardów,
e) wprowadził  wewnętrzne  regulacje  dotyczące  odpowiedzialności

i odszkodowań  za  nieprzestrzeganie  przepisów,  wewnętrznych  regulacji
lub standardów.

4. Zamawiający ocenia, czy podjęte przez Wykonawcę czynności, o których mowa
w ust.  3,  są wystarczające do wykazania jego rzetelności,  uwzględniając wagę
i szczególne  okoliczności  czynu  Wykonawcy.  Jeżeli  podjęte  przez  Wykonawcę
czynności,  o których mowa w ust.  3,  nie są wystarczające do wykazania jego
rzetelności, Zamawiający wyklucza Wykonawcę z postępowania.

5. Wykonawca  może  zostać  wykluczony  przez  Zamawiającego  na  każdym etapie
postępowania o udzielenie zamówienia.

Rozdział VII
Wykaz przedmiotowych i podmiotowych środków dowodowych

1. Wykonawca jest zobowiązany załączyć do oferty Oświadczenie o niepodleganiu
wykluczeniu,  w zakresie wskazanym przez Zamawiającego (wzór oświadczenia
stanowi załącznik nr 3 do SWZ), przedmiotowe środki dowodowe – aktualny
certyfikat  systemu  zarządzania  jakością  z  wymaganiami  normy  ISO  9001  lub
innego równoważnego systemu zarządzania jakością w zakresie usług związanych
z ochroną osób i  mienia,  pełnomocnictwo  – jeżeli  dotyczy,  oświadczenie, z
którego wynika, które roboty budowlane, dostawy lub usługi wykonują
poszczególni  (występujący  wspólnie)  Wykonawcy –  jeżeli  dotyczy,
zobowiązanie innych podmiotów – jeżeli dotyczy.

2. Oświadczenie,  o  którym  mowa  w  ust.  1,  stanowi  dowód  potwierdzający  brak
podstaw wykluczenia oraz spełnianie warunków udziału w postępowaniu na dzień
składania ofert.

3. Zamawiający  wymaga  w niniejszym postępowaniu  złożenia  przedmiotowych
środków dowodowych  związanymi  z  przedmiotowymi kryteriami  oceny
ofert. 

4. Zamawiający  żąda,  by  wykonawca  złożył  wraz  z  ofertą następujące
przedmiotowe środki dowodowe: aktualny certyfikat systemu zarządzania jakością
z wymaganiami normy ISO 9001 lub innego równoważnego systemu zarządzania
jakością w zakresie usług związanych z ochroną osób i mienia

5. Przedmiotowe  środki  dowodowe  związane  z  przedmiotowymi  kryteriami
oceny ofert, wskazane w punkcie 4  nie podlegają uzupełnieniu, zgodnie z art.
107 ust. 3 ustawy Pzp.

6. Zamawiający może żądać wyjaśnień dotyczących treści przedmiotowych środków
dowodowych.

7. Zgodnie  z  art.  274  ust.  1  ustawy  Pzp,  zamawiający  przed  wyborem
najkorzystniejszej  oferty  wezwie  wykonawcę,  którego  oferta  została  najwyżej
oceniona,  do  złożenia  w  wyznaczonym  terminie,  nie  krótszym  niż  5  dni,
aktualnych  na  dzień  złożenia,  następujących  podmiotowych  środków
dowodowych:
3.1) potwierdzających brak podstaw wykluczenia:
a) odpisu  lub  informacji  z  Krajowego  Rejestru  Sądowego  lub  z  Centralnej

Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1
pkt  4  ustawy  Pzp,  sporządzonych  nie  wcześniej  niż  3  miesiące  przed  jej
złożeniem, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji;

b) informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 1 i 2,
4 ustawy Pzp - sporządzonej nie wcześniej niż 6 miesięcy przed jej złożeniem;
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7.2. potwierdzających spełnienie warunków udziału w postępowaniu:
a) kopia  aktualnej  koncesji  Ministra  Spraw  Wewnętrznych  i  Administracji

wydana na podstawie ustawy z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie osób i
mienia (t. j. Dz. U. z 2021 r., poz. 1995) lub dokumentu potwierdzającego,
że  wykonawca  jest  wpisany  do  jednego  z  rejestrów  zawodowych  lub
handlowych,  prowadzonych w państwie  członkowskim Unii  Europejskiej,  w
którym wykonawca  ma siedzibę  lub  miejsce  zamieszkania  obejmującej/go
swoją ważnością minimum okres obowiązywania umowy,

b) wykazu usług wykonanych, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub
ciągłych  również  wykonywanych,  w  okresie  ostatnich  3  lat,  a  jeżeli  okres
prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich
wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których dostawy
lub usługi zostały wykonane lub są wykonywane, oraz załączeniem dowodów
określających,  czy  te  dostawy  lub  usługi  zostały  wykonane  lub  są
wykonywane należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są referencje
bądź inne dokumenty sporządzone przez podmiot, na rzecz którego dostawy
lub usługi zostały wykonane, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub
ciągłych  są  wykonywane,  a  jeżeli  wykonawca  z  przyczyn  niezależnych  od
niego nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów - oświadczenie wykonawcy;
w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych nadal wykonywanych
referencje  bądź  inne  dokumenty  potwierdzające  ich  należyte  wykonywanie
powinny być wystawione w okresie ostatnich 3 miesięcy (formularz wykazu
stanowi załącznik nr 6 do SWZ);

c) wykazu  osób,  skierowanych  przez  Wykonawcę  do  realizacji  zamówienia
publicznego, w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług, kontrolę
jakości lub kierowanie robotami budowlanymi, wraz z informacjami na temat
ich  kwalifikacji  zawodowych,  uprawnień,  doświadczenia  i  wykształcenia
niezbędnych  do  wykonania  zamówienia  publicznego,  a  także  zakresu
wykonywanych  przez  nie  czynności  oraz  informacją  o  podstawie  do
dysponowania  tymi  osobami  (formularz  wykazu stanowi  załącznik  nr  7  do
SWZ).

8. W  przypadku  wspólnego  ubiegania  się  o  zamówienie  przez  Wykonawców
oświadczenie, o którym mowa w ust. 1, składa każdy z Wykonawców. Dokumenty
te  będą  potwierdzać  spełnianie  warunków  udziału  w  postępowaniu  oraz  brak
podstaw do wykluczenia,  w zakresie,  w jakim każdy z Wykonawców wykazuje
spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw do wykluczenia.

9. Jeżeli  Wykonawca nie złożył  oświadczenia,  o którym mowa w art.  125 ust.  1,
podmiotowych  środków  dowodowych,  innych  dokumentów  lub  oświadczeń
składanych  w  postępowaniu  lub  są  one  niekompletne  lub  zawierają  błędy,
Zamawiający wzywa Wykonawcę odpowiednio do ich  złożenia,  poprawienia lub
uzupełnienia  w wyznaczonym terminie,  chyba,   że  oferta  Wykonawcy  podlega
odrzuceniu  bez  względu  na  jej  złożenie,  uzupełnienie  lub  poprawienie  lub
zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania.

10. Jeżeli  Wykonawca  nie  złoży  wymaganych  pełnomocnictw  albo  złoży  wadliwe
pełnomocnictwa,  Zamawiający  wezwie  do  ich  złożenia  w  terminie  przez  siebie
wskazanym, chyba, że mimo ich złożenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu
albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania.

11. Zamawiający wzywa także Wykonawców, do złożenia w wyznaczonym przez siebie
terminie wyjaśnień dotyczących oświadczenia, o których mowa w art. 125 ust. 1
ustawy  lub  podmiotowych  środków  dowodowych  lub  innych  dokumentów  lub
oświadczeń składanych w postępowaniu.

12. Jeżeli złożone przez Wykonawcę oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust. 1,
lub podmiotowe środki  dowodowe budzą wątpliwości  Zamawiającego,  może on
zwrócić  się  bezpośrednio  do  podmiotu,  który  jest  w  posiadaniu  informacji  lub
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dokumentów istotnych  w tym zakresie  dla  oceny spełniania  przez  Wykonawcę
warunków  udziału  w  postępowaniu,  kryteriów  selekcji  lub  braku  podstaw
wykluczenia, o przedstawienie takich informacji lub dokumentów.

13. Wykonawca  nie  jest  zobowiązany  do  złożenia  podmiotowych  środków
dowodowych,  które  Zamawiający  posiada,  jeżeli  Wykonawca  wskaże  te  środki
oraz potwierdzi ich prawidłowość i aktualność.

14. Jeżeli jest to niezbędne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postępowania o
udzielenie zamówienia,  Zamawiający może na każdym etapie  postępowania,  w
tym na etapie składania ofert podlegających negocjacjom lub niezwłocznie po ich
złożeniu,  wezwać  Wykonawców  do  złożenia  wszystkich  lub  niektórych
podmiotowych środków dowodowych, jeżeli wymagał ich złożenia w ogłoszeniu o
zamówieniu lub dokumentach zamówienia, aktualnych na dzień ich złożenia.

15. Jeżeli  zachodzą  uzasadnione  podstawy  do  uznania,  że  złożone  uprzednio
podmiotowe środki dowodowe nie są już aktualne, Zamawiający może w każdym
czasie wezwać Wykonawcę lub Wykonawców do złożenia wszystkich lub niektórych
podmiotowych środków dowodowych, aktualnych na dzień ich złożenia.

16. Zamawiający nie wzywa do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli
może  je  uzyskać  za  pomocą  bezpłatnych  i  ogólnodostępnych  baz  danych,  w
szczególności rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.
o  informatyzacji  działalności  podmiotów  realizujących  zadania  publiczne,  o  ile
Wykonawca wskazał w oświadczeniu, o którym mowa w art.  125 ust.  1, dane
umożliwiające dostęp do tych środków.

Rozdział VIII
Informacje o środkach komunikacji elektronicznej, przy użyciu

których Zamawiający będzie komunikował się z Wykonawcami, oraz
informacje o wymaganiach technicznych i organizacyjnych

sporządzania, wysyłania i odbierania korespondencji elektronicznej
1. Postępowanie jest prowadzone w języku polskim.
2. Komunikacja  w  postępowaniu  o  udzielenie  zamówienia,  w  tym  składanie  ofert,

wniosków  o  dopuszczenie  do  udziału  w  postępowaniu  lub  konkursie,  wymiana
informacji oraz przekazywanie dokumentów lub oświadczeń między zamawiającym a
wykonawcą, z uwzględnieniem wyjątków określonych w ustawie Pzp odbywa się przy
użyciu środków komunikacji elektronicznej. Przez środki komunikacji elektronicznej
rozumie się środki komunikacji elektronicznej zdefiniowane w ustawie z dnia 18 lipca
2002 r. o świadczeniu usług drogą elektroniczną (Dz. U. z 2020 r. poz. 344). 

3. Ofertę, oświadczenia, o których mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, podmiotowe
środki dowodowe, pełnomocnictwa, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby
sporządza  się  w  postaci  elektronicznej,  w  formatach  danych  określonych  w
przepisach  rozporządzenia  Rady  Ministrów  z  dnia  21  maja  2024  r.  w  sprawie
Krajowych Ram Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych
i  wymiany  informacji  w  postaci  elektronicznej  oraz  minimalnych  wymagań  dla
systemów teleinformatycznych.

4. Ofertę, a także oświadczenie o jakim mowa w rozdziale VII ust. 1 SWZ składa się,
pod  rygorem  nieważności,  w  formie  elektronicznej  -  opatrzoną  kwalifikowanym
podpisem elektronicznym równoważnym pod względem skutków prawnych podpisowi
własnoręcznemu  lub  w  postaci  elektronicznej  opatrzonej  podpisem  zaufanym
(https://www.gov.pl/web/gov/podpisz-dokument-elektronicznie-wykorzystaj-podpis-
zaufany)  lub  podpisem  osobistym  (zaufanym  podpisem  elektronicznym  -
https://www.gov.pl/web/e-dowod/podpis-osobisty).

5. Komunikacja  w  postępowaniu,  z  wyłączeniem  składania  ofert/wniosków  o
dopuszczenie  do  udziału  w  postępowaniu,  odbywa  się  drogą  elektroniczną  za
pośrednictwem  formularzy  do  komunikacji  dostępnych  w  zakładce  „Formularze”
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(„Formularze  do  komunikacji”).  Za  pośrednictwem  „Formularzy  do  komunikacji”
odbywa się w szczególności przekazywanie wezwań i zawiadomień, zadawanie pytań
i udzielanie odpowiedzi. Formularze do komunikacji umożliwiają również dołączenie
załącznika do przesyłanej wiadomości (przycisk „dodaj załącznik”).

6. W  przypadku  załączników,  które  są  zgodnie  z  ustawą  Pzp  lub  rozporządzeniem
Prezesa  Rady  Ministrów  w  sprawie  wymagań  dla  dokumentów  elektronicznych
opatrzone  kwalifikowanym  podpisem  elektronicznym,  podpisem  zaufanym  lub
podpisem  osobistym,  mogą  być  opatrzone,  zgodnie  z  wyborem
wykonawcy/wykonawcy wspólnie ubiegającego się o udzielenie zamówienia/podmiotu
udostępniającego zasoby, podpisem zewnętrznym lub wewnętrznym. W zależności od
rodzaju podpisu i  jego typu (zewnętrzny,  wewnętrzny) dodaje się do przesyłanej
wiadomości  uprzednio  podpisane  dokumenty  wraz  z  wygenerowanym  plikiem
podpisu (typ zewnętrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ wewnętrzny).

7. Możliwość  korzystania  w postępowaniu  z  „Formularzy  do  komunikacji”  w pełnym
zakresie wymaga posiadania konta „Wykonawcy” na Platformie e-Zamówienia oraz
zalogowania  się  na  Platformie  e-Zamówienia.  Do  korzystania  z  „Formularzy  do
komunikacji”  służących  do  zadawania  pytań  dotyczących  treści  dokumentów
zamówienia wystarczające jest posiadanie tzw. konta uproszczonego na Platformie e-
Zamówienia.

8. Wszystkie  wysłane  i  odebrane  w  postępowaniu  przez  wykonawcę  wiadomości
widoczne są po zalogowaniu w podglądzie postępowania w zakładce „Komunikacja”. 

9. Minimalne wymagania techniczne dotyczące sprzętu używanego w celu korzystania z
usług  Platformy  e-Zamówienia  oraz  informacje  dotyczące  specyfikacji  połączenia
określa Regulamin Platformy e-Zamówienia. 

10. W  przypadku  problemów  technicznych  i  awarii  związanych  z  funkcjonowaniem
Platformy  e-Zamówienia  użytkownicy  mogą  skorzystać  ze  wsparcia  technicznego
dostępnego pod numerem telefonu (32) 77 88 999 lub drogą elektroniczną poprzez
formularz  udostępniony  na  stronie  internetowej  https://ezamowienia.gov.pl  w
zakładce „Zgłoś problem”. 

11. W  szczególnie  uzasadnionych  przypadkach  uniemożliwiających  komunikację
wykonawcy  i  Zamawiającego  za  pośrednictwem  Platformy  e-Zamówienia,
Zamawiający dopuszcza komunikację za pomocą poczty elektronicznej na adres e-
mail: anna.klos@nok.nowydwormaz.pl (nie  dotyczy  składania  ofert/wniosków  o
dopuszczenie do udziału w postępowaniu). 

12. Przeglądanie i pobieranie publicznej treści dokumentacji postępowania nie wymaga
posiadania konta na Platformie e-Zamówienia ani logowania. 

13. Dane postępowanie można wyszukać również na Liście postępowań na Platformie e-
Zamówienia.

14. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych, oświadczeń lub elektronicznych
kopii dokumentów lub oświadczeń musi być zgody z wymaganiami określonymi w
rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 31 grudnia 2020 r. (DzU poz. 2452).

15. Jeżeli  dokumenty  elektroniczne,  przekazywane  przy  użyciu  środków  komunikacji
elektronicznej,  zawierają  informacje  stanowiące  tajemnicę  przedsiębiorstwa  w
rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913 oraz z 2021 r. poz. 1655) wykonawca, w
celu  utrzymania  w  poufności  tych  informacji,  przekazuje  je  w  wydzielonym  i
odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku
„Dokument stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa”. 

16. Zamawiający nie  przewiduje  sposobu komunikowania  się  z  Wykonawcami  w inny
sposób niż przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, wskazanych w SWZ.

17. Osobą uprawnioną do kontaktów z Wykonawcami jest p. Anna Kłos.
18. Wykonawca  poniesie  wszelkie  koszty  związane  ze  sporządzeniem oraz  złożeniem

oferty. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.
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Rozdział IX
Wymagania dotyczące wadium

Zamawiający nie żąda od Wykonawców wniesienia wadium. 
 

Rozdział X
Termin związania ofertą

1. Wykonawca jest związany ofertą do dnia 3 stycznia 2026 r.
2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem ostatecznego terminu

składania ofert.
3. W  przypadku  gdy  wybór  najkorzystniejszej  oferty  nie  nastąpi  przed  upływem

terminu związania oferta określonego w SWZ, Zamawiający przed upływem terminu
związania oferta zwraca się jednokrotnie do Wykonawców o wyrażenie zgody na
przedłużenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dłuższy niż 30dni.

4. Przedłużenie terminu związania oferta, o którym mowa w pkt 3, wymaga złożenia
przez  Wykonawcę  pisemnego  oświadczenia  o  wyrażeniu  zgody  na  przedłużenie
terminu związania oferta.

5. Odmowa wyrażenia zgody, o której mowa w pkt 3, powoduje odrzucenie oferty
Wykonawcy.

Rozdział XI
Opis sposobu przygotowywania ofert

1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.
2. Oferta  musi  być  sporządzona  w  języku  polskim,  w  postaci  elektronicznej  w

formatach danych określonych w przepisach rozporządzenia Rady Ministrów z dnia
21  maja  2024  r.  w  sprawie  Krajowych  Ram  Interoperacyjności,  minimalnych
wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej
oraz minimalnych wymagań dla systemów teleinformatycznych.

3. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem zakładki „Oferty/wnioski”, widocznej w
podglądzie postępowania po zalogowaniu się na konto Wykonawcy. Po wybraniu
przycisku  „Złóż  ofertę”  system  prezentuje  okno  składania  oferty  umożliwiające
przekazanie  dokumentów  elektronicznych,  w  którym  znajdują  się  dwa  pola
drag&drop („przeciągnij” i „upuść”) służące do dodawania plików. 

4. Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany „Formularz oferty” w
pierwszym polu („Wypełniony formularz oferty”).  W kolejnym polu („Załączniki  i
inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”) wykonawca dodaje
pozostałe pliki stanowiące ofertę lub składane wraz z ofertą.

5. Jeżeli wraz z ofertą składane są dokumenty zawierające tajemnicę przedsiębiorstwa
wykonawca,  w  celu  utrzymania  w  poufności  tych  informacji,  przekazuje  je  w
wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem
w  nazwie  pliku  „Dokument  stanowiący  tajemnicę  przedsiębiorstwa”.  Zarówno
załącznik  stanowiący  tajemnicę  przedsiębiorstwa jak  i  uzasadnienie  zastrzeżenia
tajemnicy  przedsiębiorstwa  należy  dodać  w  polu  „Załączniki  i  inne  dokumenty
przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”.

6. Formularz  ofertowy  podpisuje  się  kwalifikowanym  podpisem  elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

7. Pozostałe dokumenty wchodzące w skład oferty lub składane wraz z ofertą, które są
zgodne  z  ustawą  Pzp  lub  rozporządzeniem  Prezesa  Rady  Ministrów  w  sprawie
wymagań  dla  dokumentów elektronicznych  opatrzone  kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, mogą być zgodnie z
wyborem  wykonawcy/wykonawcy  wspólnie  ubiegającego  się  o  udzielenie
zamówienia/podmiotu  udostępniającego  zasoby  opatrzone  podpisem  typu
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zewnętrznego  lub  wewnętrznego.  W  zależności  od  rodzaju  podpisu  i  jego  typu
(zewnętrzny, wewnętrzny) w polu „Załączniki i inne dokumenty przedstawione w
ofercie  przez  Wykonawcę”  dodaje  się  uprzednio  podpisane  dokumenty  wraz  z
wygenerowanym  plikiem  podpisu  (typ  zewnętrzny)  lub  dokument  z  wszytym
podpisem  (typ  wewnętrzny). W  przypadku  przekazywania  dokumentu
elektronicznego  w  formacie  poddającym  dane  kompresji,  opatrzenie  pliku
zawierającego  skompresowane  dokumenty  kwalifikowanym  podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest równoznaczne z
opatrzeniem  wszystkich  dokumentów  zawartych  w  tym  pliku  odpowiednio
kwalifikowanym  podpisem  elektronicznym,  podpisem  zaufanym  lub  podpisem
osobistym.

8. System  sprawdza,  czy  złożone  pliki  są  podpisane  i  automatycznie  je  szyfruje,
jednocześnie  informując  o  tym  wykonawcę.  Potwierdzenie  czasu  przekazania  i
odbioru  oferty  znajduje  się  w  Elektronicznym  Potwierdzeniu  Przesłania  (EPP)  i
Elektronicznym  Potwierdzeniu  Odebrania  (EPO).  EPP  i  EPO  dostępne  są  dla
zalogowanego Wykonawcy w zakładce „Oferty/Wnioski”.

9. Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert.
10.Wykonawca  może  przed  upływem  terminu  składania  ofert  wycofać  ofertę.

Wykonawca  wycofuje  ofertę  w  zakładce  „Oferty/wnioski”  używając  przycisku
„Wycofaj ofertę”.

11.Maksymalny  łączny  rozmiar  plików  stanowiących  ofertę  lub  składanych  wraz  z
ofertą to 250 MB.

12.W  przypadku  składania  wniosku  lub  oferty  w  postaci  elektronicznej  opatrzonej
podpisem osobistym, wykonawca musi posiadać:

 E-dowód osobisty osoby składającej wniosek lub ofertę;

 Włączona w przeglądarce opcja obsługi JavaScript; 

 Zainstalowane na komputerze środowisko uruchomieniowe ORACLE JAVA (dla
systemu  Windows  -  w wersji  32  oraz  64  bitowej  –  do  pobrania  ze  strony
producenta  w  sekcji  Java  SE  Runtime  Environment  8u202  -  Windows  x86
Offline  oraz  Windowsx64,  dla  systemu  Mac  -  do  pobrania  ze  
strony producenta w sekcji Java SE Development Kit 8u202 - Mac OS X x64;
alternatywnie do oprogramowania ORACLE - JAVA w wersji OpenJDK):

 Zainstalowana aplikacja Szafir Host; 

 Zainstalowane  oprogramowanie  do  obsługi  e-dowodu  E-dowód  menadżer
dostępne na stronie https://www.gov.pl/web/e-dowod; 

 Podłączony  lub  wbudowany  w  komputer  czytnik  karty  e-dowód.  
Prawidłowość  zainstalowania  w/w  komponentów  można  zweryfikować  po
zalogowaniu do One-Place, po kliknięciu przycisku „SPRAWDŹ PODPIS”.

13.Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może skutecznie dokonać
zmiany ani wycofać złożonej oferty.

14.Do przygotowania oferty zaleca się wykorzystanie Formularza Oferty, którego wzór
stanowi  Załącznik  nr  2  do SWZ.  W przypadku,  gdy Wykonawca nie  korzysta  z
przygotowanego  przez  Zamawiającego  wzoru,  w  treści  oferty  należy  zamieścić
wszystkie informacje wymagane w Formularzu Ofertowym.

Rozdział XII
Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert

1. Ofertę należy złożyć poprzez platformę E-Zamówienia na stronach UZP do dnia 5
grudnia 2025 r. do godziny 10:00. 

2. Otwarcie złożonych ofert nastąpi w dniu 5 grudnia 2025 r. o godz. 10:30. 
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3. O terminie złożenia oferty decyduje czas pełnego przeprocesowania transakcji na
Platformie e-Zamówienia. 

4. Jeżeli  otwarcie  ofert  następuje  przy  użyciu  systemu  teleinformatycznego,  w
przypadku awarii tego systemu, która powoduje brak możliwości otwarcia ofert w
terminie określonym przez Zamawiającego, otwarcie ofert następuje niezwłocznie
po usunięciu awarii. 

5. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej
prowadzonego postępowania. 

6. Zamawiający,  niezwłocznie  po  otwarciu  ofert,  udostępni  na  stronie  internetowej
prowadzonego postępowania informacje o:

1) nazwach  albo  imionach  i  nazwiskach  oraz  siedzibach  lub  miejscach
prowadzonej  działalności  gospodarczej  albo  miejscach  zamieszkania
Wykonawców, których oferty zostały otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 
7. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia na stronie internetowej

prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na
sfinansowanie zamówienia. 

Rozdział XIII
Opis sposobu obliczenia ceny

1. Wykonawca  podaje  cenę  za  realizację  przedmiotu  zamówienia  w  Formularzu
Ofertowym, stanowiącym załącznik nr 2 do SWZ. 

2. Cena ofertowa brutto musi uwzględniać wszystkie koszty związane z realizacją
przedmiotu zamówienia zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia oraz istotnymi
postanowieniami umowy określonymi w niniejszej SWZ.

3. Cena całkowita obejmuje świadczenie usług zgodnie z OPZ.
4. Cena  podana  w  Formularzu  Ofertowym  jest  ceną  wyczerpującą  wszelkie

należności  Wykonawcy wobec Zamawiającego związane z realizacją przedmiotu
zamówienia.

5. Cena oferty powinna być wyrażona w złotych polskich (PLN) z dokładnością do
dwóch miejsc po przecinku.

6. Zamawiający nie przewiduje rozliczeń w walucie obcej.
7. Wyliczona cena oferty brutto będzie służyć do porównania złożonych ofert i  do

rozliczenia w trakcie realizacji zamówienia.
8. Cena przedstawiona w ofercie musi uwzględniać wszystkie koszty, jakie będzie

zobowiązany  ponieść  Zamawiający  z  tytułu  realizacji  zamówienia  i  są  cenami
ryczałtowymi  w  rozumieniu  art.  632  ustawy  z  dnia  23  kwietnia  1964  Kodeks
cywilny, tym samym Wykonawca ponosić będzie skutki błędów w wyliczeniu ceny
wynikających  z  nieuwzględnienia  okoliczności,  które  mogą  wpłynąć  na  cenę
zamówienia. 

9. Cena,  uwzględniająca  stawkę  podatku  VAT,  musi  być  podana  w  ofercie
Wykonawcy w złotych polskich liczbą i słownie z dokładnością do dwóch miejsc po
przecinku.  Kwoty  należy  zaokrąglić  do  pełnych  groszy,  przy  czym  końcówki
poniżej 0,5 grosza pomija się, a końcówki 0,5 i wyższe zaokrągla się do 1 grosza. 

10. Jeżeli zostanie złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania obowiązku
podatkowego Zamawiającego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług
w zakresie dotyczącym wewnątrzwspólnotowego nabycia towarów, Zamawiający
w celu  oceny takiej  oferty  dolicza  do  przedstawionej  w niej  ceny podatek  od
towarów  i  usług,  który  miałby  obowiązek  wpłacić  zgodnie  z  obowiązującymi
przepisami.

11. Sposób zapłaty i rozliczenia za realizację zamówienia zostały określone we wzorze
Umowy stanowiącym załącznik nr 3 do SWZ.

Rozdział XIV
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Opis kryteriów oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteriów i
sposobu oceny ofert

1. Zamawiający oceni, czy oferowane roboty budowlane/dostawy/usługi odpowiadają
wymaganiom określonym przez Zamawiającego w SWZ, w szczególności w Opisie
przedmiotu zamówienia, na podstawie oferty oraz złożonych przez Wykonawcę, a
wymaganych  przez  Zamawiającego,  przedmiotowych  środków  dowodowych,
oświadczeń lub dokumentów.

2. Ocenie będą podlegały wyłącznie oferty niepodlegające odrzuceniu. Zamawiający
dokona wyboru oferty najkorzystniejszej oferty w oparciu o następujące kryteria:

3.Liczbę punktów przyznaną każdej  z  ocenianych ofert  Zamawiający  ustali  według
następujących wzorów:

Kryterium:   Cena– C  .
Oferta,  w  której  Wykonawca  zaproponuje  najniższą  cenę  spośród  ofert
nieodrzuconych,  otrzyma 60  punktów,  pozostałe  proporcjonalnie  mniej,  według
wzoru:
C = Cmin / Coo x 60%
gdzie:
C – liczba punktów otrzymanych w kryterium Cena,
Cmin – najniższa cena spośród ocenianych ofert,
Coo – cena oferty ocenianej.

Kryterium jakościowe  - posiadanie certyfikatu ISO - Kj
-  za  posiadanie  przez  Wykonawcę,  wdrożonego  systemu  zarządzania  jakością

zgodnie z wymaganiami normy ISO 9001 lub innego równoważnego systemu
zarządzania  jakością  w  zakresie  usług  związanych  z  ochroną  osób  i  mienia,
potwierdzony złożonym wraz z ofertą aktualnym certyfikatem – Zamawiający
przyzna 40,00 punktów

Zamawiający zastrzega, że: 
-  w  przypadku  wskazania  w  treści  oferty  odpowiedzi  twierdzącej  o  posiadaniu

aktualnego certyfikatu systemu zarządzania jakością z wymaganiami normy ISO
9001 lub innego równoważnego systemu zarządzania jakością w zakresie usług
związanych  z  ochroną  osób  i  mienia  i  jednoczesnym  braku  załączenia  w/w
certyfikatu  do  oferty  Zamawiający  nie  przyzna  punktów dodatkowych  w tym
kryterium oceny ofert,

-  udowodnienie  równoważności  innych  certyfikatów z  certyfikatami  ISO leży  po
stronie Wykonawcy.

4.Zamawiający  ustali  liczbę  punktów  przyznaną  każdej  z  ocenianych  ofert  z
dokładnością do 2 miejsc po przecinku (wyliczoną według podanego wzoru liczbę
punktów  Zamawiający  zaokrągli  do  pełnych  setnych  części  punktu,  przy  czym
końcówki  poniżej  0,005  punktu  pominie,  a  końcówki  0,005  punktu  i  wyższe
zaokrągli do 0,01 punktu).

5.Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta zostanie oceniona jako
najkorzystniejsza, tzn. uzyska najwyższą liczbę punktów.

6.Jeżeli nie będzie można wybrać oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, że dwie lub
więcej ofert będą przedstawiać taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert,
Zamawiający spośród tych ofert wybierze ofertę z najniższą ceną, a jeżeli zostaną
złożone  oferty  o  takiej  samej  cenie,  Zamawiający  wezwie  Wykonawców,  którzy
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złożyli  te  oferty,  do złożenia w terminie  określonym przez  Zamawiającego ofert
dodatkowych.

7.Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie będą mogli zaoferować cen wyższych
niż zaoferowane w złożonych ofertach.

8. Tylko cena umożliwia odróżnienie od siebie cech przedmiotu zamówienia.

Rozdział XV
Prowadzenie procedury wraz z negocjacjami

1. Zamawiający korzysta z uprawnienia, o którym mowa w art. 288 ust. 1 ustawy
i zastrzega  sobie  prawo  do  zaproszenia  do  negocjacji  maksymalnie  pięciu
Wykonawców, których oferty przedstawiają najkorzystniejszy stosunek jakości do
ceny, obliczony na podstawie kryteriów oceny ofert, określonych w rozdziale XIV
SWZ.

2. W  przypadku  podjęcia  decyzji  o  prowadzeniu  negocjacji  w  pierwszym  kroku
Zamawiający  poinformuje  równocześnie  wszystkich  Wykonawców,  którzy  złożyli
oferty, o Wykonawcach:
1) których  oferty  nie  zostały  odrzucone,  oraz  punktacji  przyznanej  ofertom

w każdym kryterium oceny ofert i łącznej punktacji,
2) których oferty zostały odrzucone,
3) którzy nie zostali zakwalifikowani do negocjacji, oraz punktacji przyznanej ich

ofertom w każdym kryterium oceny ofert  i  łącznej  punktacji,  w przypadku,
o którym mowa w art. 288 ust. 1 ustawy,

- podając uzasadnienie faktyczne i prawne.
3. Zamawiający  w  zaproszeniu  do  negocjacji  wskaże  miejsce,  termin  i  sposób

prowadzenia  negocjacji  oraz  kryteria  oceny  ofert,  w  ramach  których  będą
prowadzone negocjacje w celu ulepszenia treści ofert.

4. Prowadzone  negocjacje  mają  poufny  charakter.  Żadna  ze  stron  nie  może,  bez
zgody drugiej strony, ujawniać informacji technicznych i handlowych związanych z
negocjacjami. Zgoda jest udzielana w odniesieniu do konkretnych informacji i przed
ich ujawnieniem.

5. Po zakończeniu negocjacji z wszystkimi Wykonawcami, Zamawiający informuje o
tym  fakcie  uczestników  negocjacji  oraz  zaprasza  ich  do  składania  ofert
dodatkowych.

6. Zaproszenie  do  złożenia  ofert  dodatkowych  (ulepszonych)  będzie  zawierać  co
najmniej:
1) nazwę oraz adres Zamawiającego, numer telefonu, adres poczty elektronicznej

oraz strony internetowej prowadzonego postępowania;
2) sposób i  termin składania ofert  dodatkowych oraz język lub języki,  w jakich

muszą one być sporządzone, oraz termin otwarcia tych ofert.
7. Wykonawca  może  złożyć  ofertę  dodatkową  (ulepszoną),  która  zawiera  nowe

propozycje w zakresie treści oferty podlegających ocenie w ramach kryteriów oceny
ofert wskazanych przez Zamawiającego w zaproszeniu do negocjacji.

8. Oferta dodatkowa (ulepszona) nie może być mniej korzystna w żadnym z kryteriów
oceny  ofert  wskazanych  w  zaproszeniu  do  negocjacji  niż  oferta  złożona  w
odpowiedzi na ogłoszenie o zamówieniu.

9. Oferta przestaje wiązać Wykonawcę w zakresie, w jakim złoży on ofertę dodatkową
(ulepszoną) zawierającą korzystniejsze propozycje w ramach każdego z kryteriów
oceny ofert wskazanych w zaproszeniu do negocjacji.

10.Oferta  dodatkowa  (ulepszona),  która  jest  mniej  korzystna  w  którymkolwiek  z
kryteriów oceny ofert wskazanych w zaproszeniu do negocjacji niż oferta złożona w
odpowiedzi na ogłoszenie o zamówieniu, podlega odrzuceniu.
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Rozdział XVI
Informacje o formalnościach, jakie muszą zostać dopełnione po
wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia

publicznego

1. Wykonawcy,  którego  oferta  zostanie  uznana  za  najkorzystniejszą,  Zamawiający
wskaże termin i miejsce podpisania umowy oraz inne, ewentualne, niezbędne do
podpisania  umowy,  formalności.  Niedokonanie  przez  Wykonawcę  powołanych
formalności  w wyznaczonym przez  Zamawiającego  terminie,  Zamawiający  może
uznać za uchylanie się przez Wykonawcę od zawarcia umowy.

2. Umowa  w  sprawie  zamówienia  publicznego  może  zostać  podpisana  ze  strony
Wykonawcy  wyłącznie  przez  osobę  uprawnioną  do  reprezentowania  Wykonawcy
zgodnie z dokumentem rejestrowym lub osobę we właściwy sposób umocowaną do
dokonania  tej  czynności.  W  przypadku,  gdy  umowę  ze  strony  Wykonawcy  ma
podpisać pełnomocnik, Zamawiającemu należy przekazać oryginał pełnomocnictwa
lub  jego  kopię  poświadczoną  przez  notariusza  lub  osobę/y  wystawiającą/e
pełnomocnictwo,  
Z  treści  pełnomocnictwa  powinno  w  sposób  wyraźny  wynikać  umocowanie
pełnomocnika  do  podpisania  umowy.  W  każdym  wypadku,  osoba  podpisująca
umowę ze strony Wykonawcy będzie zobowiązana okazać dowód osobisty lub inny
dokument ze zdjęciem potwierdzający jej tożsamość.

3. Wykonawcy wspólnie  ubiegający się  o  udzielenie  zamówienia,  w przypadku gdy
złożona przez nich oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą, będą zobowiązani,
na żądanie Zamawiającego, do przedłożenia mu (oryginału lub kopii poświadczonej
za zgodność z oryginałem przez Wykonawców) umowy regulującej ich współpracę.

4. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla
się  od  zawarcia  umowy  w  sprawie  zamówienia  publicznego  lub  nie  wnosi
wymaganego  zabezpieczenia  należytego  wykonania  umowy,  Zamawiający  może
dokonać  ponownego  badania  i  oceny  ofert  spośród  ofert  pozostałych
w postępowaniu Wykonawców oraz wybrać najkorzystniejszą ofertę albo unieważnić
postępowanie.

Rozdział XVII
Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy

Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

Rozdział XVIII
Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści

zawieranej umowy w sprawie zamówienia publicznego, ogólne
warunki umowy albo wzór umowy, jeżeli Zamawiający wymaga od

Wykonawcy, aby zawarł z nim umowę w sprawie zamówienia
publicznego na takich warunkach

1. Umowa  w  sprawie  zamówienia  publicznego,  jaką  Zamawiający  zawrze
z Wykonawcą,  zostanie  sporządzona  na  podstawie  wzoru Umowy stanowiącego
załącznik nr 3 do SWZ.

2. Zamawiający  przewiduje  możliwość  dokonania  w  uzasadnionych  okolicznościach
zmian  postanowień  umowy  zawartej  z  Wykonawcą  w  stosunku  do  treści  jego
zobowiązania zawartego w ofercie.

3. Wszelkie  zmiany  treści  umowy wymagają  pod rygorem nieważności  zachowania
formy pisemnej.
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4. Zmiany,  o  których  mowa  w  ust.  2,  mogą  obejmować  zmianę  każdego
z postanowień  umowy,  w  tym  zmianę  zakresu  świadczenia  Stron,  o  ile  nie
spowodują wykroczenia poza określenie przedmiotu zamówienia zawartego w SWZ.

5. Zmiana określenia przedmiotu zamówienia w porównaniu do zawartego w SWZ jest
jedynie możliwa w przypadku, gdy prowadzi do jego ograniczenia lub zastosowania
rozwiązań  zamiennych,  tj.  takich,  które  nie  powodując  rozszerzenia  określenia
przedmiotu zamówienia, prowadzą do jego ulepszenia, usprawnienia jego realizacji
lub do zastosowania materiałów równoważnych.

6. Za okoliczności uzasadniające dokonanie zmian postanowień umowy można uznać
korzyść  Zamawiającego  lub  obu  Stron,  a  także  przyczyny  uniemożliwiające
realizację umowy w jej pierwotnej treści, które nie powstały z winy Wykonawcy.

7. Przewidziana możliwość wprowadzenia zmian do umowy zawartej  z  Wykonawcą
dotyczy w wysokości wynagrodzenia należnego Wykonawcy:

a) zmiana obowiązującej stawki podatku VAT,
b) zmiana  przepisów  podatkowych  w  zakresie  wystawiania  faktur,

powstawania obowiązku podatkowego itp.,
8. Każda ze stron umowy może wystąpić z propozycją dokonania zmian postanowień

zawartej  umowy.  Propozycja  ta  musi  wskazywać  na  okoliczności  uzasadniające
wprowadzenie zmian, a o ile to właściwe, zawierać także dowody na potwierdzenie
rzeczywistego istnienia tych okoliczności.

9. Zmiany postanowień zawartej umowy nie mogą prowadzić do naruszenia art. 455
ust. 1 ustawy.

Rozdział XIX
Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy

w toku postępowania o udzielenie zamówienia

Wykonawcy  oraz  innemu  podmiotowi,  jeżeli  ma  lub  miał  interes  w  uzyskaniu
zamówienia  oraz  poniósł  lub  może  ponieść  szkodę  w  wyniku  naruszenia  przez
Zamawiającego  przepisów  Ustawy,  przysługują  środki  ochrony  prawnej  określone
w dziale IX Ustawy.

Rozdział XX
Informacja o obowiązku wynikającym z art. 13 RODO w przypadku

zbierania danych osobowych bezpośrednio od osoby fizycznej, której
dane dotyczą, w celu związanym z postępowaniem o udzielenie

zamówienia publicznego
1. Administratorem danych osobowych jest Nowodworski Ośrodek Kultury w Nowym

Dworze Mazowieckim, z siedzibą przy ul. Paderewskiego 1a, 05-100 Nowy Dwór
Mazowiecki, tel. (22) 732 08 76, e-mail: nok@nowydwormaz.p  l  

2. Kontakt  z  Inspektorem  Ochrony  Danych  możliwy  jest  pod  adresem  email:
iod@nok.pl 

3. Pani/Pana  dane  osobowe  będą  przetwarzane  w  celu  przeprowadzenia
postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, a w przypadku wyboru oferty
najkorzystniejszej również w celu zawarcia i realizacji umowy. Podstawą prawną
przetwarzania  danych  jest  realizacja  obowiązku  prawnego  ciążącego  na
administratorze, tj, obowiązek prowadzenia postępowania zgodnie z regulacjami
Prawa zamówień publicznych (ań. 6 ust, 1 lit. c RODO), a w przypadku zawarcia
umowy podstawą prawną przetwarzania będzie niezbędność przetwarzania danych
w celu realizacji umowy (art. 6ust. 1 lit, b RODO).

4. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art, 6 ust, 1lit. c RODO
w celu przeprowadzenia przedmiotowego postępowania o udzielenie zamówienia
publicznego  oraz  jego  rozstrzygnięcia,  a  w  przypadku  wyboru  oferty
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najkorzystniejszej na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO, w celu zawarcia umowy
w  sprawie zamówienia publicznego oraz jej realizacji.

5. Odbiorcami  Pani/Pana  danych  osobowych  będą  osoby  lub  podmioty,  którym
udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art.
74  ustawy  Pzp  oraz  Prezes  Urzędu  Zamówień  Publicznych  jako  Administrator
danych osobowych użytkowników platformy e-zamówienia.

6. Pani/Pana  dane  osobowe  w  przypadku  postępowań  o  udzielenie  zamówienia
publicznego  będą  przechowywane  przez  okres  oznaczony  kategorią  archiwalną
wskazaną  w  Jednolitym  Rzeczowym  Wykazie  Akt  NOK,  który  wynosi  5lat.
Natomiast umowy cywilno-prawne wraz z dokumentacją dotyczącą ich realizacji,
przechowywane są przez okres 10lat.

7. Przysługuje Pani/Pana prawo do: dostępu do danych osobowych, do sprostowania
danych  osobowych,  do  żądania  od  administratora  ograniczenia  przetwarzania
danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art, 18 ust, 2
ODO.  Skorzystanie  z  uprawnienia  do  sprostowania  lub  uzupełnienia,  o  którym
mowa  w  art.16  RODO,  nie  może  skutkować  zmianą  wyniku  postępowania  o
udzielenie  zamówienia  ani  zmianą  postanowień  umowy  w  sprawie  zamówienia
publicznego  w  zakresie  niezgodnym  z  ustawą.  W  postępowaniu  o  udzielenie
zamówienia zgłoszenie żądania ograniczenia przetwarzania, o którym mowa w art.
18  ust.  1  RODO,  nie  ogranicza  przetwarzania  danych  osobowych  do  czasu
zakończenia tego postępowania.

8. W  przypadku  uznania  przetwarzania  za  niezgodne  z  prawem,  przysługuje
Pani/Pana również prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych
Osobowych.

9. Podanie danych osobowych w związku udziałem w postępowaniu o zamówienia
publiczne nie jest obowiązkowe, ale może być warunkiem niezbędnym do wzięcia
w  nim  udziału.  Wynika  to  stąd,  że  w  zależności  od  przedmiotu  zamówienia,
zamawiający  może  żądać  ich  podania  na  podstawie  przepisów  ustawy  Prawo
zamówień  publicznych  oraz  wydanych  do  niej  przepisów  wykonawczych,  a  w
szczególności na podstawie Rozporządzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016
r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakie może żądać zamawiający od wykonawcy
w postępowaniu o udzielenie zamówienia.

10.W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w
sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

Załączniki do SWZ stanowiące jej integralną część:
1. załącznik nr 1 – Opis przedmiotu zamówienia (OPZ); 

2. załącznik nr 2 – Formularz oferty; 

3. załącznik nr 3 – Wzór umowy;  

4. załącznik nr 4 – Oświadczenie Wykonawcy/wykonawców dotyczące podstaw 
wykluczenia oraz spełniania warunków udziału w postępowaniu;

5. załącznik nr 5 – Oświadczenie Podwykonawcy udostępniającego zasoby dotyczące 
podstaw wykluczenia oraz spełniania warunków udziału w postępowaniu;

6. załącznik nr 6 – Wykaz usług; 

7. załącznik nr 7 – Wykaz osób;

8. załącznik nr 8 – Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby
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